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Zapytanie ofertowe

Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej z siedziba w Biatymstoku przy
ul. Sw. Rocha 5, 15-879 Biatystok zaprasza do sktadania ofert na: ,Kompleksowa organizacja
konferencji” — ustuga hotelarska.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020.

Termin: 18.06.2023 r. od godz. 15:00,
1. Przedmiot zamowienia obejmuje:

a) Kwaterunek - nocleg w pokojach 1-osobowych dla wszystkich uczestnikéw
konferencji (dopuszcza sie kwaterunek po jednej osobie w pokojach
dwuosobowych) — koszt noclegéw z 18 na 19.06.2023 r. pokrywany indywidualnie
przez uczestnikéw i nie kalkulowany w oferte cenowg;

Termin: 19.06.2023 r. od godz. 8:30,
2. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

a) sala konferencyjna wraz z wyposazeniem: rzutnik multimedialny, ekran, zestaw
nagtasniajgcy wyposazony w min. 2 mikrofony;

b) serwis kawowy - ciggty w czasie trwania konferencji (8:30 — 17:00): kawa — wyboér
min. dwa rodzaje; herbata - wybér min. 4 rodzaje; dodatki — cytryna, mleko, cukier;
woda —gazowana, niegazowana (min. 300 ml na osobe); soki —min. 3 rodzaje sokéw
100 % (min. 300 ml na osobe); ciastka kruche (min. 100 g na osobe); ciasto — wybor
min. 3 rodzaje (min. 100 g na osobe), ciastka;

c) lunch, gotowos¢: 13:00 do 45 oséb - (w ofercie prosze uwzglednié menu
sktadajgcego sie minimum z: zupy — wybdr min. 2 propozycje; danie gtéwne — min.
2 propozycje oraz danie wegetariaiskie; suréwki — min. 2 propozycje; deser;
napoje; zapewnienie siedzgcych miejsc do spozycia positkdw dla wszystkich
uczestnikéw);

d) kolacja w formie ogniska/grill, gotowosé: 19:00 do 45 osdb - (prosze o propozycje
o uwzglednienie menu zawierajgce przystawki, danie gorgce, napoje zimne
i gorace, inne..., zapewnienie siedzgcych miejsc do spozycia positkéw dla wszystkich
uczestnikéwy);

e) nocleg w pokojach 1-osobowych dla 5 oséb bedgcych z ramienia Zamawiajacego
z dnia 19 na 20.06.2023 r,;

f) zapewnienie noclegu w pokojach 1-osobowych dla wszystkich uczestnikéw
konferencji do 45 osdb (dopuszcza sie kwaterunek po jednej osobie w pokojach
dwuosobowych) — koszt noclegdw pokrywany indywidualnie przez uczestnikow
i nie kalkulowany w oferte cenowsg;

g) parking catodobowy bezptatny parking dla wszystkich oséb biorgcych udziat
w konferencji;
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Termin: 20.06.2023 r. w godz. 8:30 — 15:00,
3. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

a) sala konferencyjna wraz z wyposazeniem: rzutnik multimedialny, ekran, zestaw
nagtasniajgcy wyposazony w min. 2 mikrofony;

b) serwis kawowy - ciggty w czasie trwania konferencji (od 8:30—10:30): kawa —wybor
min. dwa rodzaje; herbata - wybdr min. 4 rodzaje; dodatki — cytryna, mleko, cukier;
woda —gazowana, niegazowana (min. 300 ml na osobe); soki —min. 3 rodzaje sokdéw
100 % (min. 300 ml na osobe); ciastka kruche (min. 100 g na osobe); ciasto — wybér
min. 3 rodzaje (min. 100 g na osobe), ciastka;

c) lunch, gotowos¢: 13:00 do 45 oséb - (w ofercie prosze uwzgledni¢ menu
sktadajgcego sie minimum z: zupy — wybdr min. 2 propozycje; danie gtéwne — min.
2 propozycje oraz danie wegetarianskie; surowki — min. 2 propozycje; deser;
napoje; zapewnienie siedzgcych miejsc do spozycia positkdw dla wszystkich
uczestnikéwy);

d) $niadanie w formie bufetu wliczone w koszt noclegu; standardowe dla dziatalnosci
hotelu o okreslonym standardzie;

e) parking catodobowy bezptatny parking dla wszystkich oséb biorgcych udziat
w konferencji;

Dopuszczona zmiana przez zamawiajgcego liczby uczestnikéw - do 10 oséb.

Wykonawca jest zobowigzany do zastosowania i przestrzegania wytycznych/zalecen zgodnych
z obowigzujacymi aktami prawnymi zwigzanymi z wystgpieniem na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej, stanu zagrozenia epidemicznego lub epidemii spowodowanej wirusem SARS-CoV.

I. Lokalizacja:
Hotel na terenie woj. podlaskie, powiat suwalski.
Il.  Czas trwania: 18.06.2023 r.

a) od godziny 15:00 — zakwaterowanie dla 45 oséb;

Ii. Czas trwania: 19.06.2023 r.

a) 7:00-9:00 — Sniadanie w formie bufetu dla 45 oséb;
b) 8:30 - 17:00 — Sala konferencyjna z serwisem kawowym dla 45 0sdb;
¢) 13:00 - Lunch dla 45 osdb;
d) 19:00 - Kolacja ognisko/grill dla 45 o0séb;
IV.  Czas trwania: 20.06.2023 r.
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a) 7:00-9:00 — Sniadanie w formie bufetu dla 45 oséb;

b) 8:30-—11:00 — Sala konferencyjna z serwisem kawowym dla 45 oséb;
c) 11:00 - 15:00 — Wyjazd studyjny dla 45 oséb;

d) 15:00 — Lunch dla 45 osob;

e) 16:00 — Wyjazd uczestnikéw

V. Zadania Wykonawcy:

Do zadan Wykonawcy nalezy wykonanie ustugi hotelarskiej, o ktérej mowa w | czesci zgodnie
z nastepujgcymi standardami:

1. Zapewnienie ustugi noclegowej:

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia noclegéw dla 45 oséb w pokojach 1-osobowych
z tazienkami wyposazonymi w peten wezet sanitarny (tj. wc, prysznic lub/albo wanna,
umywalka, lustro) oraz TV, Internet bagdz w pokojach 2-osobowych umieszczajac pojedynczych
uczestnikdw konferencji z tazienkami wyposazonymi w peten wezet sanitarny (tj. wc, prysznic
lub/albo wanna, umywalka, lustro), TV, Internet.

2. Zapewnienie ustugi gastronomicznej:

Wykonawca zapewni serwis gastronomiczny, tj. przygotowanie pomieszczenia, sprzgtanie.
Positki majg by¢ serwowane w formie bufetu, zastawa ceramiczna. Positki muszg by¢
przygotowywane na miejscu. Restauracja/miejsce spozywania positkbw do wytacznej
dyspozycji Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni dla wszystkich uczestnikéw:
a) dwa obiady serwowane w formie bufetu sktadajgce sie z: minimum dwdch zup,
minimum 5 dan gorgcych w tym: dania miesne oraz jedno danie z ryby; oraz minimum
3 suréwki; deseru i sokéw owocowych (minimum 2 smaki), wody mineralnej
gazowanej i niegazowanej oraz herbaty, kawy, sSmietanki do kawy, cukru, cytryny;
b) kolacje w formie ogniska/grill z menu regionalnym (menu do uzgodnienia z
Zamawiajgcym);
¢) dwudniowy serwis kawowy powinien sktadaé sie minimum z: wybér min. dwa rodzaje;
herbata - wybdr min. 4 rodzaje; dodatki — cytryna, mleko, cukier; woda — gazowana,
niegazowana (min. 300 ml na osobe); soki — min. 3 rodzaje sokéw 100 % (min. 300 ml|
na osobe); ciastka kruche (min. 100 g na osobe); ciasto — wybdér min. 3 rodzaje
(min. 100 g na osobe);
d) $niadanie w formie bufetu wliczone w koszt noclegu; standardowe dla dziatalnosci
hotelu o okreslonym standardzie.

Wykonawca ma obowigzek przedstawi¢ w sktadanej ofercie minimum po dwie propozycje
menu na kazdy positek w sktadanej ofercie (tj. 4 menu na obiad, 2 menu na kolacje
grill/ognisko, 4 menu - serwis kawowy). Propozycje menu majg by¢ zawarte w cenie oferty.
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3. Zapewnienie Sali konferencyjnej:

Sala musi spetnia¢ ponizsze standardy, tj. posiadac:
e fatwy dostep do zaplecza sanitarnego;
e jasne oswietlenie i odpowiednie nagtosnienie;
e sprzet multimedialny;
e miejsca siedzace, biurka lub stoty dla uczestnikow;
e sala tylko do dyspozycji uczestnikdow szkolenia;
e stét na rzutnik i laptop;
e ekran do wyswietlania prezentacji;
e flipchart i mazaki w dwéch kolorach oraz karty do flipchart’a;
e dwa mikrofony bezprzewodowe;
e sala ma posiadac okna (dostep do swiatta dziennego) i nie znajdowac sie w piwnicach
budynku hotelu;
e powierzchnie — odpowiadajgcg wymogom dot. COVID-19;
e mozliwos¢ korzystania z bezprzewodowego Internetu na obszarze sali;
e sala klimatyzowana.

Ustuga bedzie rozliczania jako ustuga konferencyjna —23% VAT.

Faktury za noclegi bedg wystawiane na poszczegdlne instytucje (liczba instytucji zostanie
podana Wykonawcy w dniu konferencji), ktorych dane zostang przekazane przez
Zamawiajgcego lub przez osoby uczestniczgce w konferencji.

VI.  Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg wykluczeniu oraz
spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:

1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisdw: Ocena spetnienia tego warunku dokonana
bedzie na podstawie oswiadczenia Wykonawcy;

2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy nie formutuje w ramach
niniejszego warunku szczegétowych wymagan;

3. zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy nie formutuje w ramach
niniejszego warunku szczegétowych wymagan.

VII.  Opis kryteridow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Wszystkie oferty niepodlegajace odrzuceniu oceniane bedg na podstawie
nastepujgcego kryterium:

Cena brutto oferty — 100 %
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Przy czym [1 % = 1 pkt].
2. Sposoéb oceny ofert.

Sposdb obliczenia:
P=[CN / CR] x 100
P — liczba punktéw dla kryterium
CN — najnizsza oferowana cena
CR — cena oferty rozpatrywane;j

Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi zawarte w niniejszym Zapytaniu ofertowym,
powinien w cenie brutto ujg¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania przedmiotu zamodwienia, uwzgledni¢ inne podatki i optaty. Cena nie ulega
wzrostowi przez okres waznosci oferty.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw
W oparciu o przyjete kryterium.

4. W celu obliczenia punktéw wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda
zaokraglane do dwdch miejsc po przecinku lub z wiekszg doktadnoscia, jesli przy
zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje réznica w liczbie przyznanych
punktow.

5. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. W trakcie badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu.

VIIl. Podmioty wykluczone z postepowania

1. Z postepowania wykluczeni s3 Wykonawcy, w odniesieniu, do ktérych wszczeto
postepowanie upadtosciowe lub ktdrych upadtosé ogtoszono.

2. Z postepowania wykluczeni s3 Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;
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c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
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d. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w
szczegodlnosci  pozostawanie w  zwigzku matzedskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

e. ocena braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania nastgpi na
podstawie oswiadczenia Wykonawcy (zatgcznik nr 2).

IX. Dokumenty wymagane od Wykonawcéw w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu Wykonawcy
muszg ztozy¢:

a. wypetniony formularz ofertowy — zatgcznik nr 1;

b. 4 oferty menu na obiad; 2 oferty na kolacje grill i 4 oferty menu na serwis
kawowy;

c. oswiadczenie Wykonawcy dotyczgce spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz przestanek wykluczenia z postepowania - zatgcznik nr 2;

d. oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych z zamawiajgcym -
zatgcznik nr 2;

2. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych oswiadczen lub dokumentéw
potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu lub brak podstaw do
wykluczenia, lub wymaganych petnomocnictw, oswiadczenia lub dokumenty bedg
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci,
Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia, lub udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich poprawienia lub
udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania. Poprawki lub wyjasnienia nie mogg powodowac
istotnych zmian w tresci oferty.

3. W razie watpliwos$ci Zamawiajgcy ma prawo do wezwania Wykonawcy do zfozenia
wyjasnien dotyczgcych oswiadczen lub dokumentow.

4. Dokumenty stanowigce zatgczniki wymagane przez niniejsze Zapytanie ofertowe
powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce wedtug warunkéw i postanowien
zawartych w Zapytaniu ofertowym.

5. W przypadku, jesli Wykonawca nie ztozy wyzej wymienionych dokumentow lub
ztozone dokumenty beda niezgodne z wymogami Zapytania ofertowego, wowczas
oferta Wykonawcy zostanie odrzucona.
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X.  Odrzucenie oferty i uniewaznienie postepowania

1. Oferta wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:
a. bedzie niezgodna z przepisami prawa;

b. jejtresc nie bedzie odpowiadac tresci niniejszego zapytania;

c. jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

d. zostanie ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu
w postepowaniu, okreslonych w Rozdz. VI Zapytania ofertowego;

e. zawiera btedy w obliczeniu ceny;

f. zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic na
zasadzie oczywistych omytek rachunkowych badz btedéw rachunkowych;

g. zostata ztozona po wyznaczonym terminie.
2. Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:
a. nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu;

b. wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze przeprowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

c. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

Xl. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania na
kazdym etapie bez podawania przyczyny.
XIl. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.
Xlll.  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Termin sktadania ofert: do dnia 28.04.2023 r. do godziny 12:00, w formie pisemnej
w zamknietej kopercie ze wskazaniem postepowania tj.: ,Kompleksowa organizacja
konferencji” w siedzibie WFOSiGW w Biatymstoku przy ul. Sw. Rocha 5, 15-879 Biatystok.

Informacji udziela.
Michat Frydrych — e-mail: mfrydrych@wfosigw.bialystok.pl , tel.: 85 875 81 82, 887 447 793.

Zamowienie jest planowane do finansowania przez ,,0gdlnopolski system wsparcia doradczego
dla sektora publicznego, mieszkaniowego oraz przedsiebiorstw w zakresie efektywnosci
energetycznej oraz OZE”.

Doradztwo energetyczn

,,0gdlnopolski system wsparcia doradczego dla sektora publicznego, mieszkaniowego oraz przedsiebiorstw
w zakresie efektywnosci energetycznej oraz OZE”



