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Bialystok, 29.11.2024r.

Zaproszenie do skladania ofert

Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Bialymstoku
zaprasza do skladania ofert zwigzanych z realizacja uslug pocztowych w obrocie
krajowym dla WFOSiGW w Bialymstoku.

ZAMAWIAJACY:

Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Biatymstoku
Adres : ul. Sw. Rocha 5, 15-879 Biatystok

tel.: (85) 875 81 81, e-mail: biuro@wfosigw.bialystok.pl

NIP 542-19-52-597, REGON 200337408

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw na rzecz Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska

1 Gospodarki Wodnej w Biatymstoku.

. Podane w zalaczniku szacunkowe ilo$ci przesylek stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielkosci przedmiotu zamowienia 1 moga ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb
Zamawiajacego.

W zakres przedmiotu zamowienia wchodzg:
a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym w zakresie przyjmowania,

przemieszczania i1 dorgczania przesytek listowych: ekonomicznych (zwyktych),
priorytetowych, poleconych 1 ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

b) doreczanie lub wydawanie przesytek, o ktorych mowa w pkt. ,,a” zwracanych
do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania
odbiorcy;

4. Przez wykonawce - Operatora rozumie si¢ przedsigbiorce uprawnionego do wykonywania

dziatalno$ci pocztowe] w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

5. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki listowe

o wadze do 2000 g:

a) listy ekonomiczne (zwykte) - przesyiki nierejestrowane nie bedaca przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

b) listy zwykte priorytetowe - przesyiki nierejestrowane bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym;
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c) listy polecone — przesyltki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym,;

d) listy polecone priorytetowe — przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w
obrocie krajowym,;

e) listy polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki rejestrowane nie
bedace przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
1 doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,;

f) listy polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytki
rejestrowane, najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczono
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym.

II1. WYMAGANIA DOTYCZACE USLUGI

1. Przesytki listowe nadawane przez Zamawiajacego bedg dostarczane przez Operatora
z zachowaniem standardow okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Administracji
1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego.

2. Operator zobowigzuje si¢ do przekazania wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych
1 priorytetowych.

3. Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposob trwaly 1 czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata 1 nadawce, jednoczes$nie okreslajac rodzaj
przesyiki (polecona, polecona ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, priorytetowa) na
stronie adresowej przesyiki.

4. Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie ze swojego opakowania przesytek, nie
dopuszcza si¢ stosowania opakowan Operatora.

5. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek przeznaczonych do nadania
przez Wykonawce. Przekazanie przesytek listowych przygotowanych do
wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowane przez Wykonawce pieczecia,
data w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym
wg poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesytek zwyktych — nierejestrowanych).

6. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru, z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do przesylek nadawanych i dorgczanych w
trybie specjalnym, Zamawiajacy bedzie wykorzystywat wiasne druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru. W takich przypadkach Zamawiajacy zapewni odpowiednie druki
zwrotnego potwierdzenia odbioru, zgodne z wzorami Wykonawcy zamieszczonymi na
stronie www. Wykonawcy.

7. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczy¢ oraz
nanie$¢ adnotacj¢ z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.
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8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy,

w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie obowigzywania umowy;
jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od
towarow 1 uslug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowiazuje si¢ do uiszczenia optaty
powiekszonej o podatek od towardéw i ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien
wystawienia faktury VAT;

b) zmiany ,,cen jednostkowych brutto” w poszczegolnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposdb dopuszczony przez Prawo pocztowe:
jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie cen
jednostkowych poszczeg6lnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje si¢
do uiszczenia optaty za Swiadczenie ustug w wysoko$ci obowiazujacej na dzien
wystawienia faktury VAT.

9. Warto$ci naleznos$ci za §wiadczenie ustug pocztowych obliczana bedzie w okresach
miesiecznych, jako iloczyn ceny jednostkowej zaoferowanej w ofercie za dany rodzaj
przesytki oraz rzeczywistej ilosci przesytek danego rodzaju.

10. Rozliczenie ustug pocztowych odbywac si¢ bedzie w formie optaty ,,z dotu”, po
wykonanej ustudze na podstawie miesigcznych faktur VAT wystawionych przez
Wykonawce. Platno$¢ nastapi w terminie okreslonym jako 14 dni od daty wystawienia
faktury VAT. Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien wptywu $rodkdw na rachunek
bankowy Wykonawcy.

11. Z uwagi na specyfike przedmiotu zamowienia, ostateczna tres¢ umowy bedzie
uzgodniona przez strony po wyborze oferenta.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamoéwienie bedzie wykonywane sukcesywnie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego w
terminie od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Oferte stanowi:
a) wypelniony Formularz ofertowy — zalacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia;
b) wykaz rzeczowo — iloSciowy - zatgcznik 2.
¢) pelmomocnictwo — jezeli dotyczy;

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,

nastepnie zeskanowana i1 przestana na adres e-mail wskazany w pkt. V ust. | niniejszego
Zaproszenia do skladania ofert.
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3. Zamawiajacy dopuszcza podpisanie formularza oferty za pomocg podpisu
kwalifikowanego lub podpisu zaufanego ePUAP.

TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT:

1. Oferte nalezy ztozy¢ droga elektroniczng do dnia 09 grudnia 2024 r. do godziny 8:00 na
adres e-mail: oferty@wfosigw.bialystok.pl

2. Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane.

3. W temacie wiadomosci nalezy wpisa¢: ,,Oferta — ustuga pocztowa”

KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Oferty beda oceniane pod wzgledem formalnym i merytorycznym:

a) ocena formalna polega¢ bedzie na sprawdzeniu kompletnosci i terminowosci ztozenia
dokumentow oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
b) ocena merytoryczna polegac bedzie na ocenie oferty wedlug Kryterium oceny ofert.

2. Kryterium oceny ofert:
Cena oferowana brutto — waga 100%

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone
w niniejszym Zaproszeniu oraz obejmowac¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z
tytutu nalezytego oraz zgodnego z obowigzujacymi przepisami wykonania przedmiotu
zamoOwienia tj. w szczegoOlnosci: cen¢ zakupu, koszt dostawy zamowienia 1 roziadunek
wniesieniem do wskazanych lokalizacji Zamawiajacego. Podana cena jest niezmienna.

WYMAGANIA DOTYCZACE DOSWIADCZENIA WYKONAWCY:

Wykonawca powinien spetnia¢ nastgpujace warunki:

1. Posiada¢ uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien, posiada¢ wpis do Ewidencji
Dziatalnosci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sagdowego.

2. Dysponowac niezbednym potencjatem organizacyjno — technicznym.

3. Znajdowa¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantujacej wykonanie
zamowienia.
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INFORMACJE DODATKOWE:

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania si¢ z Wykonawcami w celu
uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany Zaproszenia do skladania ofert oraz
uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia na kazdym jego etapie.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze§ciowych.

Postepowanie o udzielenie zamowienia objetego niniejszym Zaproszeniem do sktadania
ofert nie jest postgpowaniem o udzielenie zamowienia w rozumieniu przepisoOw ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605) oraz
nie ksztaltuje zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Realizacja przedmiotu zamowienia nastagpi w oparciu 0 wzOr umowy ustanowiony przez
Zamawiajacego.

INFORMACIJE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH DLA OSOB KTORYCH
DANE OSOBOWE SA PRZETWARZANE W CELU ZWIAZANYM Z REALIZACJA
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informujemy, Ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Biatymstoku, ul. Sw. Rocha 5, 15-879 Bialystok, te. /85/ 875 81
81, e-mail: biuro@wfosigw.bialystok.pl.

Wyznaczono inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowac si¢
poprzez adres: iod@wfosigw.bialystok.pl

Dane osobowe beda przetwarzane w celu podjecia dziatan koniecznych do realizacji
postepowania o udzielenie zamdéwienia oraz mogg by¢ przetwarzane w celu zawarcia
I realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust 1 lit. b) RODO,

Dane osobowe moga by¢ udostepnione podmiotom uprawnionym do ich pozyskania, jesli
jest to niezbgdne do zrealizowania uprawnienia lub spelnienia obowigzku wynikajacego
Z przepisu prawa, dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
umowy w przypadku jej zawarcia, a takze dodatkowo przez okres przedawnienia roszczen
oraz okres wymagany dla dokumentéw finansowo-ksiegowych w celu wypelnienia
obowiagzkow wynikajacych z przepisow prawa podatkowego 1 rachunkowego, a takze
przez okres wymagany dla dokumentoéw archiwalnych,

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do realizacji procesu
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postepowania o udzielenie zamowienia oraz zawarcia i realizacji umowy w przypadku jej
zawarcia,

6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie begda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

7. Osobie, ktorej dotycza dane, przystuguja nastepujace prawa:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych*;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO**

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

8. Osobie, ktorej dotycza dane, przystuguja nastepujace prawa:

dostepu do danych osobowych,

sprostowania danych osobowych,

usuni¢cia danych osobowych (,,prawo do bycia zapomnianym”),

ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

przenoszenia danych osobowych,

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,

whniesienia skargi do organu nadzorczego wiasciwego w sprawach ochrony danych

osobowych.

Prawa te moga by¢ realizowane w oparciu i na zasadach okreslonych w RODO.

XI. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI:

Monika Dziekonska — Referent w Zespole Funduszy Krajowych — tel. 85 875 81 55
(w godz. 8.00 — 15:00).

XII.  ZALACZNIKI:

1. Formularz ofertowy.
2. Wykaz rzeczowo — ilosciowy

Elektronicznie

Marek podpisany przez

Marek Sakowicz

Sakowiczpata: 2024.11.29
12:30:26 +01'00"

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiana wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy oraz
nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

**Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkow ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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