1.

Zatgcznik do Zarzqdzenia Nr 11 /2015

z dnia 29 wrzesnia 2015,

Prezesa Zarzqdu Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Biatymstoku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W WOJEWODZKIM FUNDUSZU OCHRONY SRODOWISKA
I GOSPODARKI WODNE] W BIALYMSTOKU

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne

§1

Udzielanie przez Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki  Wodnej
w Bialymstoku zaméwien na dostawy, roboty budowlane lub ustugi moze nastapic
wylacznie zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6ézn. zm.).

Regulamin wudzielania zamoéwien publicznych w Wojewddzkim  Funduszu  Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Biatymstoku, zwany dalej Regulaminem, ustala zasady i
tryb postepowania w sprawach zamoéwien, udzielanych przez Wojewodzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Biatymstoku.

§2

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Wojewodzkim Funduszu — rozumie si¢ przez to Wojewddzki Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Biatlymstoku,

2) Prezesie Zarzadu — rozumie si¢ przez to Prezesa Zarzadu Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Biatymstoku,

3) Zarzadzie — rozumie si¢ przez to Zarzad Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Biatymstoku,

4) komorce organizacyjnej - rozumie si¢ przez to odpowiednig komorke organizacyjng
Wojewddzkiego Funduszu,

5) pracowniku odpowiedzialnym za zamoéwienia publiczne — rozumie si¢ przez
to pracownika, ktory zajmuje si¢ zamowieniami publicznymi,

6) Komisji - rozumie si¢ przez to Komisje Przetargowa powolang do przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

7) ustawie - rozumie si¢ przez to ustawe¢ z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.),

8) warto$ci zamowienia — rozumie si¢ przez to warto$¢ szacunkows zamoéwienia (bez
podatku od towaréw i ustug VAT) ustalong przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia,

9) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego,

10) pracowniku — rozumie si¢ przez to pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego
zamoOwienia,

11) zamawiajacym - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej obowigzana do stosowania ustawy,

12) zamoéwieniu publicznym - rozumie si¢ przez to umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem s ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

13) ZOA — rozumie si¢ przez to Zespol Organizacyjno — Administracyjny.



§3

1. Jezeli wartos¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 EURO, wydatki ponoszone sa zgodnie z zasada konkurencyjnosci w sposéb
oszczedny 1 celowy, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw, a w przypadku wydatkéw poniesionych w ramach POIIS, réwniez zasadami
okreslonymi w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 - 2013” i ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014 — 2020”.

2. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamoéwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania Ustawy.

3. Podstawa ustalenia wartosci zamodwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug VAT, ustalone z nalezyta starannoscia.

4. W przypadku zamowieni powtarzajacych si¢ okresowo, wartoscia kazdorazowego
zamowienia jest przewidywana laczna warto$¢ danych dostaw lub ustug w calym roku.
Zakres calorocznych zakupow ustala ZOA na poczatku roku w oparciu o np. zaméwienia
dokonywane w latach poprzednich z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych
ustug lub dostaw.

Rozdziat I1
Zamowienia o warto$ci nie przekraczajacej 15000 EURO

§4

1. Zamoéwienia o wartosci nie przekraczajacej 15000 EURO, wymagaja zgody Prezesa
Zarzadu oraz potwierdzenia prawidlowosci zakupu przez pracownika odpowiedzialnego
za zamowienia publiczne, czy nie sa to zamowienia powtarzajace si¢ okresowo (zalacznik
nr 1 do Regulaminu).

2. Zgoda Prezesa Zarzadu nie jest wymagana w przypadku zakupéw — w naglych
przypadkach losowych, a udokumentowaniem zamoéwien jest dowdd ksiegowy — w
rozumieniu przepiséw o rachunkowosci — do kwoty 1 000 zt.

Rozdziat IT1
Zamoéwienia o warto$ci powyzej 15 000 EURO i nie przekraczajacej 30 000 EURO

§5

1. Pracownik przygotowuje wniosek o udzielenie zamowienia na dostawe, robote
budowlang lub ustuge o wartosci powyzej 15 000 EURO 1 nie przekraczajacej 30 000
EURO (zalacznik nr 2 do Regulaminu).

2. Whniosek zatwierdza Prezes Zarzadu.

3. Prezes Zarzadu powoluje Zespol, w sklad ktorego wchodza pracownicy majacy wiedze
merytoryczng 1 doswiadczenie gwarantujace rzetelne, obiektywne przeprowadzenie
postepowania, odpowiednio do przedmiotu zaméwienia.

4. Zamoéwienie na dostawy, roboty budowlane lub ustugi moze by¢ udzielone wylacznie
po przeprowadzeniu postgpowania polegajacego na rozeznaniu rynku, o ktérym mowa
w niniejszym paragrafie.



5. Rozeznanie rynku polega na skierowaniu zapytania ofertowego lub jego zamieszczeniu na
stronie internetowej Wojewddzkiego Funduszu.

6. Zapytanie ofertowe oraz oferty wykonawcow, moga by¢ sktadane za pomoca faksu, droga
elektroniczng lub w formie pisemne;j.

7. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferuje najnizszg ceng przy takich samych
lub  zblizonych  warunkach zaméwienia lub  wykonawcy, ktéry — przedstawi
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow przyjetych przez Zespol.

8. Po przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamowienia, Zesp6l sporzadza i
przedklada do zatwierdzenia protokol, ktéry stanowi zalacznik do wniosku (zalacznik nr
2 do Regulaminu).

9. Weryfikacje zgodnosci zaméwienia publicznego z ustawa oraz niniejszym regulaminem
przeprowadza pracownik odpowiedzialny za zamodwienia publiczne w Wojewddzkim
Funduszu.

10. Decyzj¢ dotyczaca wyboru wykonawcy podejmuje Zarzad.

Rozdziat IV
Zamoéwienia finansowane z udziatem $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej

§o6
1. Do udzielania zamdwien o wartosci nie przekraczajacej 30 000 EURO, na dostawy,
roboty budowlane lub ustugi, ktére finansowane beda z udzialem $§rodkéw pochodzacych
z UE, stosuje si¢ zasady okreslone w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 - 20137
1 ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci na lata 2014 — 2020

Rozdzial V
Zasady udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci przekraczajacej 30 000 EURO

§7

1. Zamowienie publiczne poprzedza zlozenie wniosku przez pracownika na druku zgodnym
ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

2. Po wyrazeniu przez Prezesa Zarzadu zgody na wszczgcie postgpowania, pracownik
odpowiedzialny za zamdwienia publiczne, rozpoczyna i prowadzi obstuge postepowan
o udzielenie zamoéwienia publicznego pod wzgledem formalno-prawnym, zgodnie z
ustawsy.

3. Prezes Zarzadu do przeprowadzenia zamoéwienia publicznego powoluje Komisje
Przetargowa.

4. Komisja Przetargowa na podstawie informacji zawartych we wniosku opracowuje
Specyftikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia oraz istotne postanowienia umowy, ktore
zostang wprowadzone do jej tresci.

5. Istotne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci umowy, ogélne warunki
umowy lub wz6r umowy musza by¢ zaakceptowane przez Radcg Prawnego.

6. Czynnosci zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamédwienia publicznego wykonuje
Komisja Przetargowa, zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowe;j.



§8

Sprawdzenie spelnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
badanie i oceng zlozonych przez nich ofert przeprowadza Komisja Przetargowa, ktérej
zadania oraz tryb pracy reguluje ,,Regulamin Komisji Przetargowej”, stanowiacy zalacznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Nadzér nad realizacja postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych pelni Prezes
Zarzadu.

Po zakoficzeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pracownik
odpowiedzialny za zamowienia publiczne koordynuje zawarcie umowy z wybranym
wykonawca, realizuje jej zapisy dotyczace pobrania i zwrotu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, pobrania kar umownych oraz odbiér przedmiotu umowy - protokoét
odbioru.

Postepowanie przetargowe podlega ewidencji w rejestrze zamowien publicznych
(zalacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu).

Rejestr oraz przechowywanie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwien
publicznych spoczywa na pracowniku odpowiedzialnym za zamoéwienia publiczne.

Rozdziat VI
Umowy

§9

Umowy zawierane sa w formie pisemnej chyba, Ze przepisy odrgbne wymagaja innej
formy szczegélnej. Umowa winna zosta¢ podpisana zgodnie z zasada reprezentacji,
uregulowana w statucie Wojewddzkiego Funduszu.

Do zawarcia i realizacji umoéw o udzielenie zaméwien publicznych stosuje si¢ przepisy
ustawy oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje przygotowuje projekt umowy (przykladowy
wzor - zalacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu) i przekazuje go Radcy Prawnemu w
celu dokonania oceny formalno-prawnej oraz dba o prawidlowa realizacj¢ zawartej
umowy i odbidr przedmiotu umowy - protokoét odbioru (przykladowy wzoér - zalacznik nr
7 do niniejszego Regulaminu).

Umowe sporzadza si¢ w co najmniej dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych:

1) 1 egzemplarz przekazywany jest wykonawcy,
2) 1 egzemplarz pozostaje w Wojewddzkim Funduszu.

Umowy sa jawne 1 podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach
o dostepie do informacji publicznej.

Wymég zawarcia uméw w formie pisemnej nie dotyczy umoéw, dla ktérych ogdlnie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np.
zakup biletow). W takim przypadku nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy, w
szczegolnosci poprzez posiadanie dowodu ksiggowego w rozumieniu przepiséw o
rachunkowosci.

W przypadku umoéw, o ktérych mowa w § 6, nalezy stosowac zasady okreslone w
»Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2007 - 2013” i , Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014 — 2020”.



Rozdziat VII
Dokumentacja zamoéwien publicznych

§ 10

Dokumentacje postepowan o udzielenie zaméwien publicznych prowadzi si¢ w formie
pisemnej, na zasadach okreslonych ustawg oraz regulaminem.

Za prowadzenie, gromadzenie i udostepnianie dokumentacji zamoéwien publicznych
prowadzonych w trybie ustawowym odpowiada pracownik odpowiedzialny za
zamowienia publiczne.

Dokumentacja na etapie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
zawiera w szczegolnosci:

1) dla zamoéwien publicznych o wartosci powyzej 15000 EURO i nie przekraczajacej
30.000 EURO — wniosek, oferty, umowe¢ z wykonawca lub zamowienie (jezeli sa
wymagane) oraz protokoét odbioru, z zastrzezeniem § 4 ust. 2.

2) dla zamoéwien publicznych udzielonych w trybie ustawowym:

a) wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

b) decyzje o powolaniu komisji przetargowej, w przypadku jej powolania,

c) ogloszenie o zamoéwieniu lub zaproszenie do udzialu w postepowaniu, wraz
z dowodami ich opublikowania lub przekazania do publikacji,

d) Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia wraz z zatacznikami,

e) protokdl z postepowania wraz z zalacznikami oraz umows w sprawie zamowienia
publicznego, jezeli doszto do zawarcia umowy,

f) dokumentacj¢ dotyczacy protestéw, odwolan.

Dokumentacje z postgpowan o ktérych mowa w § 6, nalezy prowadzi¢ zgodnie z

zasadami okredlonymi w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2007 - 2013” i ,,Wytycznych w

zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014 — 20207,

Rozdziat VIII
Postanowienia koncowe

§ 11

Pracownicy Wojewodzkiego Funduszu sa zobowiazani do zapoznania si¢ i przestrzegania
postanowien niniejszego Regulaminu.

Pracownicy Wojewodzkiego Funduszu nie moga zawiadamia¢ wczesniej bezposrednio
lub posrednio wykonawcow o planowanych zamoéwieniach, w trakcie postgpowania
korzysta¢c  z pomocy potencjalnych wykonawcoéw oraz udziela¢ wykonawcom innych

informacji i wyjasnien dotyczacych zamowienia w sposob nieprzewidziany w ustawie.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie odpowiednie

przepisy ustawy.



Ewidencja zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej 15 000 Euro

Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych
w Wojewédzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Bialymstoku

L.p.

WNIOSKODAWCA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

PRZEWIDYWANA
WARTOSC
ZAMOWIENIA
/zt./

SRODKI
POCHODZACE Z UE

ZGODA
PREZESA ZARZADU

(podpis)

PRAWIDLOWOSC
ZAKUPU

UWAGI




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gosnodarki Wodnei w Biatvmstoku

WNIOSEK nf ..coooveviiiiiiniicniieeens

o udzielenie zaméwienia publicznego
o warto$ci powyzej 15 000 EURO i nie przekraczajacej 30 000 EURO

ZAMOWIENIE W RAMACH

zadan wlasnych |:| zadad IW POIIS |:|

RODZAJ] ZAMOWIENIA

dostawa |:| ustuga |:| robota budowlana |:|

kwota DIutto: cevvevveeeneeneneenreeeenenes z1.

*wg obowigzujacego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro,
stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamdwien publicznych

PLANOWANY TERMIN REALIZACJT ZAMOWIENTA ............cooiiiiiiiiiiiiieaiiiieeeeie e eeii e

WNIOSKODAWCA
Imie¢ i nazwisko 0soby opracowujace] Wniosek ...t

Bialystok, dnia .........oooiiiiiiis

Imi¢ i nazwisko osoby zlecajacej opracowanie wniosku...............oooiiiiiii

Bialystok, dnia ........ooiiiiiis

WERYFIKACJA WNIOSKU

Potwierdzam zgodno$¢ wniosku z ustawg Prawo zamoéwien publicznych i Regulaminem udzielania zaméwien publicznych
w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Bialymstoku.

Bialystok, dnia .....oooooiiiiiiiiii s
Podpis pracownika odpowiedzialnego za zaméwienia publiczne

DECYZJA PREZESA ZARZADU ZATWIERDZAM

Bialystok, dnia .....coooiiiiiiiiiii s

POWOLANIE SKEADU ZESPOLU (co najmniej 2 osoby):

ZALACZNIKI:
1. protokot

2. zapytania ofertowe,
3. oferty wykonawcow.




Protokot zdnia...................... do wniosku Nt .....cooeviiiiiieiiieeeinn.

NAZWY I ADRESY WYKONAWCOW, DO KTORYCH SKIEROWANO ZAPYTANIE OFERTOWE:

L.p. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

NAZWY I ADRESY WYKONAWCOW, KTORZY ODPOWIEDZIELI NA ZAPYTANIE OFERTOWE
WRAZ Z OFEROWANA CENA:

L.p. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto

WSKAZANIE OFERTY NAJKORZYSTNIE]JSZE] WRAZ Z UZASADNIENIEM

WERYFIKACJA

Potwierdzam zgodno$é z ustawaL,Prawo zamowiei publicznych 1 Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych w
Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Biatymstoku.

Bialystok, dfiia ....oooviiiiiiii s
Podpis pracownika odpowiedzialnego za zaméwienia publiczne

DECYZJA ZARZADU FUNDUSZU ZATWIERDZAM

Bialystok, dnia ......ooooiiiiiii

Podpis Prezesa Zarzadu




Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
w Wojewodzkim Funduszu Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej w Bialymstoku
WNIOSEK nf ....ccovevieeiiiiiiieeens

o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci powyzej 30 000 EURO

RODZA] ZAMOWIENIA !

dostawa |:| ustuga |:| robota budowlana |:|
NAZWA ZAMOWIENTIA. ..ottt e e e et
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENTLAZ & ..o e e

PLANOWANY TERMIN REALIZACJTI ZAMOWIENTA ........ccooooiiiiiiiiiiiiiiiiaaaiiiiiiie e
SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA* Wysokos¢ stawki
8IS 4o FO PLN/EURO* | podatku od
towaréw 1 ustugi
brutto...... ... PLN/EURO* | VAT - .....%?3
Imi¢ i nazwisko pracownika dokonujacego ustalen wartosci szacunkowej zamowienia
Data dokonania ustalenia warto$ci szacunkowej zamo6wienia®
Podstawy ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia®
CZY ZAMOWIENIE BEDZIE WSPOLFINANSOWANE ZE TAK/NIE*
SRODKOW UNII EUROPE]JSKIE]? (jesi tak, naleiy podaé nazwe
projektu programu) Nazwa projektu/programu
WNIOSKODAWCA
Imie¢ i nazwisko 0soby opracowujacej Wniosek ...
Bialystok, dnia ........ccoooiiiiiiiiiis
Podpis
Imie i nazwisko osoby zlecajacej opracowanie Wniosku................oooiiiiiiii
Bialystok, dnia .........oooooiiiiiiis

Podpis




WERYFIKACJA WNIOSKU

Potwierdzam zgodno$¢ wniosku z ustawa Prawo zamdwien publicznych i Regulaminem udzielania zamoéwien
publicznych w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Biatlymstoku.

8.
Bialystok, dnia ........cooooiiiiiiiiiis
Podpis pracownika odpowiedzialnego za zaméwienia publiczne
DECYZJA PREZESA ZARZADU
TRYB ZAMOWIENIA. ......oiiiiiiiiiiieaiie et e e
SKY.AD KOMISJI PRZETARGOWE] (co najmniej 3 osoby):
1 PrzeWOdnICZACY - . ouvni et
9 N 1)< =1 v 5 o

3. Czlonkowie -

Bialystok, diia ....cooiiiiii e
Podpis Prezesa Zarzadu

1 Nalezy sklasyfikowa¢ przedmiot zamowienia jako ustuge, dostawe lub robote budowlana przy czym:

- przez dostawy rozumie sie nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

- przez roboty budowlane rozumie sie wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy Prawo budowlane, a takze
realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy Prawo budowlane, za pomoca dowolnych $§rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego;

- przez ustugi rozumie sie wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy, a sa ustugami okreslonymi w przepisach wydanych
na podstawie art. 2a Ustawy.

W przypadku klasyfikowania zamowien o charakterze mieszanym nalezy kierowa¢ sie nastgpujacymi regutami:

a) jezeli zamowienie obejmuje roOwnoczesnie dostawy oraz ushugi albo roboty budowlane oraz ustugi, do udzielenia zaméwienia stosuje sie przepisy dotyczace
tego przedmiotu zamoéwienia, ktorego wartosciowy udzial w danym zaméwieniu jest najwigkszy,

b) jezeli zamowienie obejmuje rownoczes$nie dostawy oraz rozmieszczenie lub instalacje dostarczonej rzeczy lub innego dobra, do udzielenia takiego
zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczace dostaw,

C) jezeli zamdwienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbgdne do ich wykonania, do udzielenia takiego zamowienia stosuje sie
przepisy dotyczace robot budowlanych,

d) jezeli zamdwienie obejmuje rownoczesnie uslugi oraz roboty budowlane niezbedne do wykonania ustug, do udzielenia zamowienia stosuje sie przepisy
dotyczace ustug.

2 Przy opisywaniu przedmiotu zamdwienia nalezy Kierowa¢ sie zasadami wskazanymi w art. 29 - 31 ustawy Prawo zamowien publicznych.

3 Wskazanie niezgodnej z obowiazujacymi przepisami stawki podatku VAT stanowi podstawe uniewaznienia postgpowania.

4 W przypadku zatwierdzenia przez Zarzad WFOSIGW warto$ci zamowienia oraz jego rozliczenia w euro, nalezy poda¢ wartosci w euro.

5 Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz : w przypadku dostaw i ustug - 3 miesiace, a w przypadku robot budowlanych - 6
miesigcy, przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie zaméwienia (Wszczgciem postgpowania jest ogloszenie o zamowieniu lub zaproszenie wykonawcow
do udzialu w postgpowaniu).

6 Przy szacowaniu wartosci przedmiotu zamowienia nalezy kierowaé¢ sie zasadami wskazanymi w art. 32 - 34 ustawy Prawo zamowien publicznych;
Dokumentacje dotyczaca szacowania wartosci zaméwienia przechowuje komorka wnioskujaca o udzielenie zaméwienia.

* nie potrzebne skreslic.




Zatgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych

w Wojewédzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Bialymstoku

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWE]

REGULAMIN
pracy komisji przetargowe;j

§1

Komisja przetargowa zwana dalej "komisja" dziala w trybie i na zasadach okreslonych
w niniejszym regulaminie.

Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powolania przez Prezesa Zarzadu.

Prezes Zarzadu moze sposrod swoich pracownikéw wyznaczy¢ osobe, ktéra w jego imieniu
bedzie powolywa¢ 1 odwolywa¢ komisje. Osoba ta dziala jako pelnomocnik.
Petnomocnictwa udziela si¢ na pismie.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r., poz.
907 z p6zn. zm.), zwanej dalej "ustawg".

§2

Czlonkowie komisji maja obowiazek kierowania si¢ przepisami ustawy oraz zasadami
podanymi w niniejszym regulaminie, a przy tym powinni dziala¢ obiektywnie, wnikliwie
1 starannie, majac na uwadze dobro Zamawiajacego.

Czlonkowie komisji maja za zadanie:

1) sporzadzenie projektu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ),

2) sporzadzanie projektéw pism dotyczacych SIWZ (odpowiedzi, wyjasnienia,
modyfikacje),

3) sporzadzanie projektow pism zwigzanych z postepowaniem odwolawczym,

4) sporzadzanie innych projektéw pism wynikajacych ze specyfiki trybu w jakim
prowadzone jest postgpowanie,

5) prowadzenie negocjacji z wykonawcami (w sytuacjach i trybach dopuszczonych
ustawa),

6) dokonywanie czynnosci zwiazanych z otwarciem ofert (ujawnienie bezposrednio
przed otwarciem ofert kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia, podanie w trakcie otwarcia ofert informacji
okreslonych w ustawie, przekazanie informacji o ktérych mowa wyzej wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert (na ich wniosek),

7) dokonanie oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkow udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego oraz badanie i oceng ofert,

8) wystepowanie do wykonawcow 2z prosba o wyjasnienia, oferty dodatkowe
lub uzupetnienie dokumentéw w postepowaniu,

9) poprawianie w ofertach wykonawcow: oczywistych omylek pisarskich, oczywistych
omylek rachunkowych oraz innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty
z SIWZ (niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty),

10) wskazanie oferty najkorzystniejszej lub wskazanie przestanek do uniewaznienia
postepowania,

11) wskazanie na wykluczenie wykonawcy z postepowania lub odrzucenie jego oferty,

12) sporzadzanie projektéw umoéw w porozumieniu z Radca Prawnym,

13) wykonywanie innych czynnosci powierzonych na pismie przez Prezesa Zarzadu.



Czlonkowie komisji nie moga ujawnia¢ informacji, w ktérych posiadanie weszli w toku prac
zwigzanych z oceng spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu czy
badania i oceny ofert.

Czlonkowie komisji mogg zglasza¢ umotywowane zastrzezenia do prac komisji, do ktorej

zostali powolani, jezeli stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy Zamawiajacego,

stanowl naruszenie zasad racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi lub jest
niezgodne z interesem publicznym. Zastrzezenia zglaszane sa na piSmie do Prezesa Zarzadu.

Czlonkowie komisji moga odmoéwi¢ wykonania polecenia stuzbowego w  zakresie

prowadzonych prac komisji jezeli stoi to w sprzecznosci z przepisami prawa, nosi znamiona

przestepstwa lub narusza interes publiczny.

Sposréd cztonkéw komisji Prezes Zarzadu powoluje przewodniczacego komisji, a w razie

koniecznosci takze jego zastepce.

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie o§wiadczen ztozonych przez cztonkéw komisji przetargowej, o zaistnieniu
lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy,

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) wyznaczenie osoby na zastgpstwo w przypadku nieobecnosci,

4) podzial miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

6) biezace relacjonowanie Prezesowi Zarzadu przebiegu postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

7) informowanie Prezesa Zarzadu o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub zastrzezeniach zglaszanych
przez poszczegdlnych cztonkdéw komisji.

Prezes Zarzadu majac na wzgledzie zapewnienie sprawnosci dziatania komisji wskazuje

spoéréd czlonkow komisji osobe, ktéra bedzie petni¢ funkcje sekretarza.

Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosci:

1) biezace prowadzenie protokolu zamoéwienia, ktory wymagany jest przepisami
o zamowieniach publicznych,

2) ustalanie z przewodniczacym komisji terminéw posiedzen komisji, organizowanie tych
posiedzeft oraz zawiadamianie pozostalych czlonkéw komisji o terminie i miejscu
posiedzenia,

3) protokolowanie posiedzen komisji,

4) obstuga techniczna zamoéwienia publicznego: zamieszczanie i publikowanie ogloszen,
przekazywanie SIWZ, obstuga korespondencji przychodzacej 1 wychodzacej,
przygotowywanie kserokopii dokumentacji dla Prezesa UZP (odwolanie), dbanie
o biezace zamieszczanie na stronie internetowej dokumentéw dotyczacych danego
postepowania, realizacji powyzszych czynnosci w terminach okreslonych w ustawie,

5) przechowywanie ofert zlozonych w postgpowaniu o zamowienie,

6) przechowywanie dokumentacji z postgpowania.

§3

Do zlozenia o$wiadczenia o niepodleganiu wylaczeniu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego zobowiazani sa:

1) Prezes Zarzadu lub osoby wystepujace w jego imieniu,

2) przewodniczacy komisji, sekretarz i cztonkowie komisji,

3) eksperci (biegli) w przypadku ich powolania,

4) inne osoby, ktérym powierzono czynnosci w postepowaniu o zamowienie.
Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 skladaja oswiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za falszywe zeznania.
W przypadku zlozenia o§wiadczenia o istnieniu okoliczno$ci wskazanych w art. 17 ustawy
przez osobe uczestniczaca w postgpowaniu o zamowienie publiczne przewodniczacy



wskazuje, a Prezes Zarzadu zatwierdza wylaczenie osoby z udzialu w tym postepowaniu.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach wylaczenia, powtarza sig,
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik
postepowania.

§4

Komisja dziala na posiedzeniach:

1) organizacyjnych,

2) przetargowych (prace zwiazane z prowadzeniem procedury o udzielnie zamoéwien
publicznych),

3) dotyczacych odwolan (zajecie stanowiska w sprawie, a takze wyznaczanie osoby
reprezentujacej Zamawiajacego na posiedzeniach Krajowej Izby Odwolawczej)

Komisja nie moze podejmowac czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o udzielenie

zamowienia w skiadzie mniejszym niz polowa jej stanu osobowego.

Komisja nie moze podejmowac czynnosci bez udzialu przewodniczacego lub jego zastepcy

chyba, Ze ich nieobecnos¢ spowodowana jest okolicznosciami obiektywnymi, a czynnosci

zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia nie moga byé zaniechane, wzglednie

zostala wyznaczona przez przewodniczacego osoba sposrod  czlonkéw  komisji

do prowadzenia prac komisiji.

Komisja moze zdecydowaé¢ o koniecznosci powolania eksperta (bieglego z glosem

doradczym). Eksperta powoluje Prezes Zarzadu.

Wszystkie posiedzenia komisji sq protokotowane przez sekretarza komisji przetargowej.

Zgodnosc¢ protokoléw z posiedzen komisji ze stanem faktycznym, przewodniczacy, sekretarz

1 cztonkowie komisji potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem. Protokoly stanowia zataczniki

do dokumentacji postgpowania o zamowienia publiczne.

W trakcie postepowania komisja prowadzi na biezaco protokédt zamodwienia, ktoéry wymagany

jest przepisami o zamowieniach publicznych.

Komisja koniczy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego

1 zamieszczeniu (opublikowaniu) ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia, a w przypadku

uniewaznienia postepowania - po uprawomocnieniu si¢ tego uniewaznienia.



Rejestr Udzielonych Zamoéwien Publicznych

Zatgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych

w Wojewédzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Bialymstoku

L.p.

Nr
zamowienia
oraz nazwa

komorki
organizacyjnej
na potrzeby
ktorej

realizowane

jest
zamowienie

Tryb
postepowania:
" przetarg
nieograniczony

" przetarg
ograniczony

" negocjacje z
ogloszeniem

" negocjacje bez
ogloszenia

= dialog
konkurencyjny

" zamowienie z
wolnej reki

" zapytanie o cen¢

" licytacja
elektroniczna

Warto$¢
zamowienia
publicznego

(brutto = netto
+VAT%)

Nazwa i Ne :)l;:;) )
przedmiot
.. . | Wykonawca data
zamoéwienia .
. zawarcia
publicznego




Zatgcznik nr 6

do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych

w Wojewédzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Bialymstoku

UMOWANDNI ..o

o udzielenie zamowienia publicznego
o wartosci ponizej 30 000 EURO

Zawarta w dniu................ pomigdzy:
Wojewoddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej z siedzibg w Bialymstoku ul.
Sw. Rocha 5, 15-879 Bialystok, Regon............... ,NIP............... , reprezentowanym przez:

L — Prezesa Zarzadu.

a
............................................. Z81edZIDg W .oy
Regon.......ooooiiii NIP o
reprezentowang przez:
L N
2 N

zwanym dalej ,,Wykonawca”
za$ wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”

0 nastgpujacej tresci:

§1
Przedmiotem UMOWY JeSt.......uiet it

§2
Umowa zawarta jest ..................... (okres zawarcia UMOWY)........o.ovvevinnenennnnn.

§3
Lo (zakres przedmiotu ZamOWiIenia)...........o.vueueuinenennennnn.

§4
1. Za realizacj¢ przedmiotu zamowienia Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaplaci¢ Wykonawcy
wynagrodzenic W WySOKOSCI .. ...cccovrreenne. zt netto (slownie: ...l 7t
netto), ........oooveevenennn. zhbrutto (stownie: ... zt brutto).
2. Podstawg dokonania zaptaty bedzie potwierdzenie wykonania przedmiotu zamowienia w formie
protokotu.
3. Ze  strony  Zamawiajgcego  osobg  upowazniong do  podpisania  protokotu
3
4, Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do podpisania protokotu
S Pt
5. Platno$¢ wynagrodzenia dokonana bedzie w formie przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany w fakturze, w terminie ......... dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu faktury, po

potwierdzeniu wykonania zamowienia.

6. Wszelkie niezgodnosci cenowe bgda powodowaty wstrzymanie platnosci faktury do czasu ich
wyjasnienia. Jakiekolwiek zastrzezenia winny by¢ zglaszane w terminie 7 dni od dnia otrzymania
faktury.

§5
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.



2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy moga by¢ dokonywane aneksem w formie pisemnej, pod
rygorem niewaznosci.

3. Strony dotoza wszelkich staran, aby powstate spory wynikajace z realizacji Umowy wyjasnic i
rozwigza¢ na drodze polubownej. W przypadku braku jednomyslnosci dla rozstrzygnigci sporu
wilasciwym bedzie sad powszechny w Biatymstoku.

§6
Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 7

do Regulaminu udzielania

zamowien publicznych

w Wojewédzkim Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Bialymstoku

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY
sporzadzony dnia ..........cceeeneeeees r.

Zgodnie z umowg/zaméwieniem® NI ... z dnia

.............................. r. zawartg pomiedzy:

Zamawiajacy: Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Biatymstoku, ul. Sw. Rocha 5, 15-879 Bialystok

WWYKONAWCA: ..ottt e e et e e et e e e e e et e e e et e e et e e et e e

Strony zgodnie POtWIETdZAJa. ... ..ouviniinit i

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

*) niepotrzebne skresli¢



