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Biatystok, dnia 17.02.2025 r.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest usluga wynajgcia sali konferencyjnej wraz ze sprzgtem

multimedialnym 1 naglo$nieniem oraz ustuga cateringowa dla Wojewodzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Biatymstoku.

Miejsce ustugi: miasto Biatystok
Termin 14.03.2025r.

Wymagania w zwiazku z realizacja zamdwienia:
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. Sala konferencyjna:

sala 0 powierzchni min. 200 m? w ktorej zostanie przeprowadzona konferencja;

miejsca siedzace, planowana liczba uczestnikow: do 150 oséb;

w standardzie: co najmniej 4 gwiazdkowym;

sala tylko do dyspozycji uczestnikow wydarzenia;

sala musi spelnia¢ wymogi bezpieczenstwa i1 o$wietleniowe (jasne o$wietlenie
z mozliwoscig zaciemnienia sali)

mozliwos¢ korzystania z bezprzewodowego Internetu na obszarze sali;

pomieszczenie musi by¢ klimatyzowane;

sala musi by¢ wyposazona w:

a) sprzet audio-wizualny pozwalajagcy na wysSwietlenie prezentacji oraz
odpowiednie nagtosnienie, koordynowane przez osoby kompetentne do obstugi
tego sprzetu,

b) mikrofony bezprzewodowe,

c) ekran/projektor full HD do wys$wietlenia prezentacji,

d) flipchart,

e) stot na laptop,

Wykonawca zapewnia kompleksowa obstuge podczas trwania konferencji, wszystkie
aspekty techniczne i organizacyjne, ktore sa niezbedne do ptynnego przeprowadzenia
wydarzenia;

sala musi znajdowa¢ si¢ w budynku przystosowanym do potrzeb 0séb
Z niepetnosprawnosciami;

sala powinna by¢ estetyczna, posprzatana, uporzagdkowana bez zbgdnych przedmiotéw
lub mebli i zapewnia¢ komfort udziatu;

w bezposrednim sgsiedztwie sali, powinno znalez¢ si¢ miejsce, w ktérym zostanie
zorganizowane §wiadczenie ustugi cateringowej w formie szwedzkiego bufetu (serwis
kawowy z ciastem 1 zimne przekaski);

Usluga cateringowa:

Przedsiewzigcie zostanie dofinansowane ze $rodkoéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.
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1. Ustuga cateringowa powinna zawierac:

a) serwis kawowy dostepny w ciggu calego spotkania:

o kawa z ekspresu — bez ograniczen,

o herbata — bez ograniczen,

. dodatki typu cukier, mleko, cytryna itp. bez ograniczen ilosciowych,
o woda mineralna gazowana i niegazowana w opakowaniach typu PET

0 poj. 500ml (500ml/os.),

b) przekaski zimne i stodkosci:
. przekaski typu finger-food w ilosci 5 szt./os.,
° ciasta, owoce, desery w stoiczkach, mini desery,

2. Przygotowanie ustugi powinno obejmowac m.in.:
a) obstuge kelnerska wydarzenia,
b) przygotowanie bufetow,
C) zapewnienie stolikow koktajlowych,
d) zapewnienie odpowiedniej ilosci porcelanowej zastawy stotowej, sztuécow i szkta do
serwowania,
e) zapewnienie serwetek stolowych w serwetnikach,
f) utrzymanie czystoSci na stoiskach,
g) sprzatanie po wykonanej ustudze.
3. Wykonawca odpowiada za estetyczny sposdb serwowania positkow.
Wykonawca nie dopuszcza serwowania positkow w naczyniach jednorazowych.
5. Szczegdlowe menu positkéw, zostanie uzgodnione z Zamawiajacym na podstawie
propozycji przedstawionych przez Wykonawce.

&

6. Wykonawca zapewni najwyzsza jako$¢ dostarczanych produktow i ushug sktadajacych
si¢ na przedmiot zamowienia. Produkty zostang podane w sposéb estetyczny, z
wykorzystaniem akcesoridow jednorodnych, bez brakow, uszkodzen i zabrudzen, tj.:
platerowanych sztu¢céw, porcelanowego lub ceramicznego serwisu, serwetek
papierowych 1 materiatowych, obruséw materiatlowych — niesyntetycznych, gtadkich bez
potysku. Wykonawca dolozy nalezytej starannosci przy wykonaniu przedmiotu
zamoOwienia. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania stotow w sposob
uzgodniony z Zamawiajgcym.

7. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia na swoj koszt 1 ryzyko wilasciwego
transportu zywnosci, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami sanitarnymi.

8. Wykonawca zapewni, ze wszystkie positki beda $wieze, przyrzadzone w dniu
$wiadczenia ustugi, beda charakteryzowac si¢ wysoka jakosciag w odniesieniu do uzytych
sktadnikéw oraz estetyka podania, produkty maja by¢ w okresie przydatnosci do
spozycia.

9. Zamawiajagcy wymaga, aby co najmniej jedno z dan w serwowanym menu miato
charakter wegetarianski.

Przedsiewzigcie zostanie dofinansowane ze $rodkoéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.
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Wymaga si¢, aby wszystkie czynnosci wykonywane byly zgodnie z powszechnie
obowigzujagcymi przepisami w tym zakresie oraz najlepsza praktyka 1 normami
przyjetymi do tego rodzaju ustug.

Nie dopuszcza si¢ uktadania finger-food’éw 1 deseréw pigtrowo, tj. jedno na drugim,
potrawy muszg by¢ ulozone w taki sposob, aby byly tatwo dostepne oraz odpowiednio 1
estetycznie wyeksponowane.

Wykonawca gwarantuje, ze wszystkie osoby przygotowujace positki i zapewniajace
bezposrednia obstuge kelnerska posiadajg aktualne badania lekarskie, w tym aktualng
ksigzeczke sanitarno-epidemiologiczng oraz sg przeszkolone z zakresu bezpieczenstwa i
higieny pracy

Wszystkie oferowane produkty i opakowania, musza spelnia¢ wymogi Gléwnego
Inspektoratu Sanitarnego i1 obowigzujace normy jakosci zywieniowej (opakowania z
atestem Narodowego Instytutu Zdrowia Publicznego Panstwowego Zaktadu Higieny tj.
przystosowane do kontaktu z zywnoscig).

Szatnia

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca zaaranzowatl na potrzeby 150 uczestnikow
konferencji mozliwo$¢ pozostawienia odziezy wierzchniej oraz adekwatng do ilosci
uczestnikow obstuge.

Gwarancja miejsc parkingowych

Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca zapewnit 20 miejsc parkingowych dla
samochodow osobowych na wlasnym, wewngtrznym parkingu lub na parkingu
zewnetrznym oddalonym od obiektu nie dalej niz 200 metrow.

Przedsiewzigcie zostanie dofinansowane ze $rodkoéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.
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